Etiketten pagina maken met verschillende adressen  met
 Word  + Office Outlook Contact Personen  als database
Outlook instellen als standaardmail programma  voor E-mail & Contactpersonen
# 01: Open linksboven een nieuw document [image: image1.emf]


# 02:  Ga in het bovenmenu naar  Extra / Brieven en verzendlijsten / Afdruk samenvoegen.
[image: image2.emf]


	# 03:  Selecteer aan de rechtsboven Etiketten 

[image: image3.emf]


	# 04:   Vervolgens rechtsonder op volgende: Begindocument:  stap 1 van 6
[image: image4.emf]




	# 05:  Daarna rechtsmidden op opties om het gewenste etiket te selecteren.
[image: image5.emf]




	# 06:  Het gewenste etiket te selecteren.
[image: image6.emf]



	# 07:  Klik vervolgens rechtsonder op volgende: Adressen selecteren, stap 2 van 6
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	# 07:  Vink aan: Rechtsboven: Contact personen selecteren,  
# 08:  Contactpersonen map kiezen.
[image: image8.emf]


	# 09:  Krijg je het Outlook schermpje klik op OK 
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	# 10:  Vink  aan de adressen die je wilt hebben en klik op OK 
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	# 11:  daarna rechtsonder op volgende: Labels schikken.
Stap 3 van 6

[image: image11.emf]




# 12:  Klik rechts op: Adresblok en in het adresblokschermpje op OK.
	# 13:  Daarna op: Alle Etiketten bijwerken.
[image: image12.emf]


	# 14:  Daarna rechtsonder:
 Volgende: Label voorbeeld. Stap 4 van 6
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# 15:  Klik rechts onder op: Samenvoeging Voltooien  
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	# 16:  Afzonderlijke labels bewerken
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	# 17:  klik op alles en op OK
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Alle labels worden nu zichtbaar
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